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Syfte 
Syftet med detta dokument är att beskriva arbetsuppgifter och säkerställa 
ansvar/befogenheter för nyckelansvarig i Obbola IK. 
 
 
Befattningsbeskrivning inklusive ansvar och befogen heter 
 
På uppdrag av styrelsen 
 
• Ansvara för att upprätthålla ett uppdaterat register över utdelade nycklar och 

löpande rapportera detta till styrelsen. 
• Ansvara för utdelning av nycklar till ledare i OIK mot rekvisition från 

sektionsordförande eller styrelsen enligt OIK´s nyckelpolicy. 
• Ansvara för upprättande av kvittens från mottagare av nycklar. 
• Ansvara för återtagande av nycklar efter genomgång med respektive 

sektionsordförande eller styrelsen. 
• Att tillsammans med kassör kvittera rekvisitioner för köp av fler nycklar efter 

godkännande av styrelsen. 
 


